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1. PřIHLĆĠENĉ DO SYST£MU 

 

Jm®no pro pŚihl§ġen² do syst®mu a zpŢsob ovŊŚen² identity uģivatele urļ² syst®movĨ oper§tor pŚi 

zaloģen² uģivatele do syst®mu. PŚi pŚihl§ġen² tedy zaġkrtneme danĨ zpŢsob autentizace a vypln²me 

poģadovan® ¼daje, tj.: 

¶ V pŚ²padŊ, ģe m§me pŚidŊleno jako zpŢsob autentizace uģivatelsk® heslo, zad§me jm®no pro 

pŚihl§ġen² a do uģivatelsk®ho hesla vloģ²me inicializaļn² heslo nastaven® syst®movĨm oper§torem. 

Po prvn²m pŚihl§ġen² budeme poģ§d§ni o zmŊnu hesla. 

¶ V pŚ²padŊ digit§ln²ho podpisu zaġkrtneme danou volbu, vep²ġeme pŚihlaġovac² jm®no uģivatele a 

potvrd²me OK. V n§sleduj²c²m dialogu zvol²me cestu k podpisov®mu certifik§tu a pŚihl§ġen² 

potvrd²me heslem k podpisov®mu certifik§tu. Po stisknut² tlaļ²tka OK se provede autentizace a 

uģivatel bude vpuġtŊn do syst®mu.  

¶ Pokud se m§me pŚihlaġovat pomoc² syst®mov®ho jm®na uģivatele, pŚihlaġujeme se stejnŊ jako do 

operaļn²ho syst®mu (staļ² pouze zaġkrtnout volbu ĂSyst®mov® jm®noñ a to se automaticky vypln²). 
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2. NASTAVENĉ PROSTřEDĉ ï UĢIVATELSK£ VOLBY 

Parametry ovlivŔuj²c² chov§n² aplikace si mŢģe kaģdĨ uģivatel nastavit s§m. PŚi pozdŊjġ² pr§ci s aplikac² 

je moģn® volbu pro uģivatelsk® nastaven² kdykoli vyvolat a upravit prostŚednictv²m volby 

ĂSyst®m­Uģivatelsk® volbyñ.  

MŢģeme zde navolit:  

¶ Jazyk aplikace ï vyberte z nab²zenĨch variant: cs = ļeġtina, en = angliļtina, de = nŊmļina 

Uģivatelsk® nastaven² jazyka se plnŊ projev² aģ po nov®m pŚihl§ġen² do syst®mu ï volba ĂBanka­Nov® 

pŚihl§ġen²éñ. 

¶ PŚi odhl§ġen² uloģit nastaven² prostŚed² ï zaġkrtnut²m t®to volby se po odhl§ġen² z aplikace 

ukl§daj² vlastnosti vzhledu aplikace  

¶ Automatick® plnŊn² seznamu pŚi otevŚen² okna ï standardnŊ jsou pŚi otevŚen² oken jednotlivĨch 

tabulek vġechny uzly sbalen® a tabulka pr§zdn§, aģ po zvolen² urļit®ho uzlu se vypln² data v tabulce 

¶ Ukl§d§n² partnerŢ pŚi zad§v§n² plateb - data o dom§c²ch i zahraniļn²ch partnerech jsou 

uchov§v§na v referenļn² tabulce spravovan® uģivateli pŚ²mo v aplikaci (volba "Zobrazit­Referenļn² 

tabulky­Dom§c²/Zahraniļn² partneŚi"). PŚi vyplŔov§n² formul§ŚŢ pro platebn² pŚ²kazy se pŚ²sluġn§ 

tabulka nab²z² v podobŊ ļ²seln²ku. Pokud data o nov®m partnerovi zad§me do formul§Śe ruļnŊ, je 

moģn® je pŚ²mo z editaļn²ho formul§Śe uloģit do tabulky partnerŢ. Moģnost ukl§d§n² z§leģ² pr§vŊ na 

nastaven² t®to volby - jsou d§ny n§sleduj²c² moģnosti:  

è "Po dotazu" - po vloģen² dat o partnerovi do formul§Śe se aplikace zept§, zda m§ takto zadan®ho 

partnera uloģit do datab§ze 

è "Bez dotazu" - ruļnŊ vloģen§ data o nov®m partnerovi se uloģ² automaticky bez nutnosti potvrzen² 

uģivatelem 

è "Neukl§dat" - datab§ze partnerŢ budou spravov§ny pouze v pŚ²sluġnĨch referenļn²ch tabulk§ch, 

data ruļnŊ vloģen§ do formul§Śe se neuloģ² 

¶ Limit poļtu Ś§dkŢ - velk® mnoģstv² dat, kter§ se naļ²taj² do tabulek, mŢģe vĨraznŊ zpomalit chod 

aplikace. Omezen²m poļtu z§znamŢ mŢģeme zamezit zbyteļn®mu naļ²t§n² nadmŊrn®ho mnoģstv² 

dat. Hodnota 0 znamen§ bez omezen² 
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3. ZĉSKĆNĉ BANKOVNĉCH INFORMACĉ 

 

Aktu§ln² bankovn² informace jsou pŚen§ġeny z banky do aplikace Gemini/CS bŊhem spojen² s bankou.  

 
 

VeŚejn® bankovn² informace jsou k dispozici ġirok® veŚejnosti, tj. i vġem uģivatelŢm aplikace Gemini 

CS. Jedn§ se napŚ. o kurzovn² l²stky, ¼rokov® sazby apod. DŢvŊrn® (neboli priv§tn², tajn®) bankovn² 

informace jsou adresov§ny pouze konkr®tn²m klientŢm/uģivatelŢm. Do t®to kategorie n§leģ² napŚ. 

zŢstatky na ¼ļtech, vĨpisy z ¼ļtŢ atd. PŚ²stup k nim je podm²nŊn pŚidŊlen²m pŚ²stupovĨch pr§v, kter§ 

jsou definov§na pro celou klientskou instalaci v r§mci dohody s bankou. JednotlivĨm uģivatelŢm pak 

pŚidŊluje pŚ²stupov§ pr§va syst®movĨ oper§tor. 
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4. BEZPEĻNOST SYST£MU 

 

Syst®m je proti zneuģit² chr§nŊn: 

1. Heslem pro pŚ²stup do programu (viz. PŚihl§ġen² do syst®mu) 

2. Heslem pro autorizaci plateb ï osoba (osoby) uveden§(®) v podpisovĨch pravidlech pŚipoj² k 

dokumentu digit§ln² podpis(y). Klikneme na danĨ dokument, zvol²me "Podepsat" z menu 

"Dokument" nebo z kontextov®ho menu anebo kombinaci kl§ves Ctrl+S. Zobraz² se dialog, v 

jehoģ horn² ļ§sti jsou uvedena podpisov§ pravidla platn§ pro danĨ ¼ļet a celkovou ļ§stku 

pŚ²kazu. Pro pŚid§n² podpisu vybereme uģivatele z nab²zen®ho seznamu, stiskneme OK a v 

n§sleduj²c²m ok®nku zad§me heslo a cestu k souboru s podpisovĨm kl²ļem a potvrd²me OK. 

T²mto zpŢsobem pŚipoj²me k dokumentu vġechny podpisy, kter® jsou potŚeba v r§mci dan®ho 

podpisov®ho pravidla. 
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5. ZADĆVĆNĉ PLATEBNĉCH PřĉKAZš 

 

HROMADNħ TUZEMSKħ PřĉKAZ 

 

1. Platebn² pŚ²kaz mŢģeme vytvoŚit v nab²dce ĂZobrazit-Odchoz² dokumentyñ kliknut²m na ikonu 

ĂPŚidatñ. 

 
 

 

2. Ve skupin§ch operac² si v PenŊģn²ch pŚevodech vybereme typ poģadovan®ho platebn²ho pŚ²kazu, 

napŚ. ĂHromadnĨ tuzemskĨ pŚ²kazñ, a vĨbŊr potvrd²me tlaļ²tkem ĂDalġ²ñ. 
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3. Ze seznamu ¼ļtŢ si vybereme ¼ļet, ze kter®ho m§ bĨt dan§ platba uskuteļnŊna a opŊt potvrd²me 

tlaļ²tkemñDalġ²ñ. 
 

 
 

 

 

 

4. V n§sleduj²c²m dialogu - v poli ĂText popisuñ  je moģn® zadat libovolnĨ popis dokumentu 

(vytv§Śen®ho platebn²ho pŚ²kazu) ï ten slouģ² pro naġi orientaci, jeho vyplnŊn² je proto nepovinn®. 

Potvrd²me tlaļ²tkem ĂDokonļitñ. 
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5. V nov®m oknŊ ĂHromadn®ho dom§c²ho pŚ²kazuñ klikneme na ikonu ĂVkl§dat nov® z§znamyñ. 

 
 

6. Vypln²me n§leģitosti dom§c²ho pŚ²kazu a klikneme na tlaļ²tko ĂUloģitñ. 
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7. Pokud jsme vyplnili pole ĂN§zev ¼ļtuñ, umoģn² n§m aplikace uloģit pŚ²jemce platby do ĂTabulky 

partnerŢñ, kde jej pŚi pŚ²ġt²m vyplŔov§n² platby mŢģeme snadno nal®zt. 
 

 
 

 

 

 

8. Po uloģen² pŚ²kazu se objev² novĨ formul§Ś a m§me moģnost vyplnit pŚ²kaz dalġ². Pokud dalġ² pŚ²kazy 

vyplŔovat nechceme, klikneme na tlaļ²tko ĂZavŚ²tñ. 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 10 

9. V oknŊ ĂHromadn®ho dom§c²ho pŚ²kazuñ mŢģeme vidŊt seznam pŚ²kazŢ, kter® jsme vyplnili a uloģili. 

Pot® je zapotŚeb² toto okno uzavŚ²t pomoc² ĂkŚ²ģkuñ.                     

 
 

10.  V ĂOdchoz²ch dokumentechñ n§m t²mto vznikl platebn² pŚ²kaz se statusem ĂEDITñ. PŚed odesl§n²m 

do banky je zapotŚeb² pŚ²kaz autorizovat pomoc² ikony raz²tka (ĂPŚipravit k odesl§n²ñ). 
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11. V n§sleduj²c²m oknŊ je zapotŚeb² vybrat uģivatele, kterĨ bude platebn² pŚ²kaz autorizovat a vĨbŊr 

potvrdit tlaļ²tkem ĂOKñ. 
 

 
 

 

 

 

12. Do pole ĂHesloñ vloģ² uģivatel sv® autorizaļn² heslo. 
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13. Pokud je heslo zad§no spr§vnŊ, zmŊn² se status pŚ²kazu z ĂEDITñ na ĂREADYñ. PŚ²kaz je 

autorizov§n a pŚipraven na odesl§n² do banky. Kliknut²m na ikonu ĂPŚipojit k banceñ provedeme spojen² 

s bankou a autorizovanĨ pŚ²kaz odeġleme. 

 
 

14. Po dokonļen² spojen² s bankou okno komunik§toru uzavŚeme. 
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15. Po uzavŚen² komunik§toru v oknŊ ĂOdchoz²ch dokumentŢñ stiskneme kl§vesu F5 nebo ikonu pro 

ĂObnoven² zobrazenĨch ¼dajŢñ. ZmŊn² se ¼daj v poli ĂStatusñ kterĨ informuje uģivatele o tom, v jak®m 

stavu se danĨ pŚ²kaz nach§z². 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
















































